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Excel et les modeéeles

Utilisez-vous la fonction modéles sous Excel ??? Si non, lisez ceci :

- Vous créez un modele en demandant dans la boite Enregistrer sous, le format Modeéle (*.xlt).

- Excel le classe automatiquement dans le dossier des modéles Microsoft (par défaut C:\Documents and
Settings\utilisateur\Application Data\Microsoft\Modeéles). Attention, si vous recherchez ce document par le Poste de
travail, vous ne le trouverez peut-étre pas ! Car Super Window est la et le dossier Application Data est caché par défaut.
Pour le voir, il faut ,dans la fenétre du Poste de Travalil, sélectionner Outils/Options des dossiers/Onglet Affichage et
activer la case Afficher les dossiers et fichiers cachés.

- Le dossier contenant les modéles peut étre changé .... sous Word et Excel bénéficiera de la modification ( il suffit de
lancer Word, d'aller dans Outils/Options/Onglet Dossier par défaut et de changer le chemin de la ligne Modéles
utilisateurs).

- Pour utiliser un modele, Fichier/Nouveau, le Volet Office Nouveau document s'affiche a droite de I'écran. Cliquez sur
Modéle généraux de la rubrique Créer a partir d'un modéle. Les modéles que vous avez créés sont sous l'onglet
Général, le modéles fournis par Microsoft, le sont sous I'onglet Solutions de feuilles de calcul.
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